
 
 
Die Katholische Soldatenseelsorge bietet beim Institut für Theologie 
und Frieden in Hamburg  
 
zum 1. September 2025 einen Ausbildungsplatz für 
 

Fachangestellte/n für Medien- und Informationsdienste (m/w/d)  

– Fachrichtung Bibliothek 
 
in Teilzeit (50-75%) an. 
 
Die Bibliothek des Instituts für Theologie und Frieden (ithf) in Hamburg ist eine weltweit 
führende wissenschaftliche Spezialbibliothek zu Fragen der theologischen Friedens-
ethik in der Trägerschaft der Katholischen Soldatenseelsorge (A. ö. R.). Im Rahmen 
des Forschungsauftrags des Instituts unterstützt die Bibliothek mit ihrem umfassenden 
Literaturbestand eine überregionale Informationsversorgung. 
 
Die Ausbildung umfasst: 

o Erwerb von Büchern, Zeitschriften oder elektronischen Medien und ihre 

Erfassung im Verbundkatalog 

o Beratung und Unterstützung von Bibliotheksnutzenden bei der Recherche mit 

und an den Beständen der Bibliothek unter Verwendung von 

Bibliothekskatalogen und anderer Nachweisinstrumente 

o Organisation von Fernleihen im nationalen und internationalen Fernleihverkehr 

o Bearbeitung von Ausleihen, Rücknahmen, Mahnungen und Vorbestellungen  

o Pflege des Bibliotheksbestands 

o Einsatz von Informations- und Kommunikationssystemen 

o Mitwirkung bei Veranstaltungen und der Öffentlichkeitsarbeit 

o in allen Bereichen werden kleinere und größere Projekte auch selbstständig 

durchgeführt, um bestmöglich Praxiswissen aufzubauen 

 

Gliederung der vierjährigen Ausbildung: 

o praktische Ausbildung in der Bibliothek des Instituts für Theologie und Frieden, 

sowie in Kooperation im Bibliotheks- und Medienzentrum der Nordkirche 

o zwei Tage pro Woche Berufsschulunterricht an der Beruflichen Schule 

Anckelmannstraße in Hamburg 

o externe Praktika in anderen Hamburger Bibliotheken sowie im Archiv des 

Katholischen Militärbischofsamts in Berlin 

 

 

 

 

 



Anforderungsprofil: 

o mindestens mittlerer Schulabschluss 

o gute Kenntnisse in Deutsch und Englisch 

o Freude an Teamarbeit, Einsatzbereitschaft und Sorgfalt 

o Serviceorientierung 

o Bereitschaft und Fähigkeit zu selbstständigem Lernen 

o Grundkenntnisse in den MS Office-Anwendungen 

 

Außerdem ist Aufgeschlossenheit gegenüber der Arbeit in kirchlichen Bibliotheken 
wünschenswert. 
 
Unser Angebot: 
 

o eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem interessanten wissenschaftlichen 

Umfeld  

o gute Erreichbarkeit mit öffentlichen Verkehrsmitteln  

o eine attraktive Ausbildungsvergütung nach dem Tarifvertrag TVAöD für 

Auszubildende des öffentlichen Dienstes 

o Lernmittelzuschuss 

o einen Arbeitgeberzuschuss zum Jobticket  

o Nutzung von Angeboten des Betrieblichen Gesundheitsmanagements 

 
Bewerbungen geeigneter schwerbehinderter und gleichgestellter Personen sind 
erwünscht. 
 
Eine Einstellung zur Ausbildung erfolgt auf der Basis der Grundordnung des 
kirchlichen Dienstes im Rahmen kirchlicher Arbeitsverhältnisse der katholischen 
Kirche. 
 
Bitte senden Sie Ihre aussagefähige Bewerbung (Bewerbungsanschreiben, 
tabellarischer Lebenslauf, Kopien der letzten beiden Schulzeugnisse, ggf. 
Praktikumsnachweise) bis zum 
 

05.12.2024 
 
an: 
 
Katholische Soldatenseelsorge AöR 
Personal 
Am Weidendamm 2 
10117 Berlin 
oder 
bewerbung@katholische-soldatenseelsorge.de 
 
 
Bei Fragen zum Bewerbungsverfahren wenden Sie sich gerne an Fr. Bünner unter +49 
30 20617 510 und bei Fragen zur Ausbildung an Fr. Kauke unter +49 40 2981371 12 


